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Consuelo Mabel Muñoz

Santa Fe N° 2033
San Rafael -5600- Mza - Argentina

TE: (0260) 154202847 
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Estado civil: Soltera





          Nacionalidad: Argentina
Fecha y lugar de nacimiento: 23/06/82, Salta
                      Edad: 34 años
DNI: 29.335.277
Experiencia Laboral

· Encargado de Compras, Finanzas/Contabilidad en el Hospital Español del Sur Mendocino – Febrero 2016 – Actualmente Trabajando.

· Empleado Administrativo (Admisión de Pacientes, Consultorio) Hospital Español del Sur Mendocino – Noviembre 2016 – Febrero 2016.

· Reemplazo en Administración, Facturación y Atención al Público en Neonatología del Hospital Español – Setiembre - Octubre - Noviembre y Diciembre de 2014 –Mayo y Octubre 2015.
· Reemplazo Secretaria Administrativa del área Consultorios Hospital Español del Sur Mendocino – Julio y Agosto de 2014.

· Reemplazo Administrativo, Facturación y Secretaria en Neonatología del Hospital Español – Mayo de 2014.

· Administración y Atención al Público en Instituto Medico Atenea, desde Agosto de 2013 – Mayo 2014.
· Reemplazo Administrativo y Secretaria en Neonatología del Hospital Español – Enero de 2014.

· Responsable Administrativo en Sucursal San Rafael del Banco Patagonia, desde Octubre de 2011 a Junio de 2013.

· Cajero Principal (Tesorería) en Sucursal Jujuy del Banco Patagonia desde Diciembre de 2008 – Octubre 2011.
· Asistente Operativo y Comercial en Sucursal Jujuy del Banco Patagonia desde Febrero de 2007. 

· Trabajos de administración y venta en la “Librería San Francisco”, dependiente del Convento San Francisco Filial Jujuy; realice tareas de caja, lleve contabilidad, organice archivos, utilice programas especiales de computación para completar a tiempo informes y balances para mis superiores – Desde 01/09/2004 al 30/01/2007. 

· Profesora cargo de la Escuela de Danzas Folklóricas “El Antigal”. 

· Encuestador en la Coordinación de Regímenes Especiales y Educación no Formal de la Región III; Consistió en un relevamiento de beneficiarios de planes sociales – Enero y Febrero del año 2004.

Desempeño Laboral desde Noviembre de 2002 en diferentes comercios de la Provincia de Jujuy.

Estudios Cursados

· Universidad Siglo XXII: cursado de la Carrera Lic. En Administración de Empresas. Modalidad Distancia, Hasta el tercer año. 

· Instituto Superior Populorum Progressio –Jujuy – Argentina: curse el tercer año de la carrera Técnico Superior en Administración de Empresas.

· Universidad Nacional de Jujuy: cursado hasta 3º año de la carrera Ingeniería en Informática. Buen manejo de plataformas informáticas.

· Secundario: Escuela Provincial de Comercio Nº 1 Profesor Carlos Ibarra – Jujuy – Argentina. 1995 – 1999

Título: 

· Perito Mercantil.

· Conservatorio Eduardo Albistur –Bs. As. – Argentina. Escuela Inti Huaman –Jujuy –Argentina.

Título:

· Profesora Elemental de Danzas Folklóricas Argentinas.

· Profesora Intermedia de Danzas Folklóricas Argentinas. 

· C.I.A.D (Confederación Interamericana de Danzas) – Escuela de Danzas Ballet Noroeste – Argentina.

Titulo:

· Profesora Superior de Danzas Folklóricas Argentinas.
· Instituto “El Cimarrón” de Santa Fe – Actualización de programas de Danzas Nativas y Folklóricas argentinas.
· N.O.A Idiomas
· Curso inicial de Idioma Ingles.
· Curso Intermedio de Idioma Ingles.
Conocimientos Informáticos

· Amplio dominio del entorno Windows (Word, Excel, Power Point). Diseño de presentaciones en Power Point. Internet y correo electrónico. Plataformas Informáticas Bancarias (Liquidación de Sueldos, AFIP, etc.).
Otros Conocimientos – Seminarios - Cursos

· Dactilógrafa: curso de dactilografía en Instituto de Enseñanza “Nuestra Señora del Valle” Dinea- Conet (UOCRA) – Jujuy; 50 palabras por minuto (1997)

· Curso de Operador de PC con orientación en programación –Informática HVA (Jujuy- Argentina- 1995)

· Curso de Danzas Folklóricas Bolivianas dictado por el Ballet Sangre Latina de Tarija –Bolivia (Jujuy - Noviembre de 2003)

· El Malambo: Historia y Evolución. Dictado por el Prof. Omar Fiordelmondo (Laborde – Córdoba – Enero 2005).

· Seminario de Tango e Introducción a la Danza Ballet. Dictados por los profesores Lucas Arrieta y Marilina Mantoani de la Academia “Pago de los Arroyos” (El Carmen – Jujuy- Abril 2005). 

· Seminario sobre armado de “Espacio Coreográfico”. Dictado por el profesor y campeón nacional de malambo Ariel Avalos (El Carmen – Jujuy Octubre 2005).

· Curso de Oratoria y Presentación en Público Primera Fase. Dictado por Dr. Carlos Enrique Espinosa (Coach, Periodista radial y Doctor en Filosofía), Lic. Pamela Arraya (Psicóloga, Terapista Gestalt) y la Prof. Olga Chiabrando (Profesora Nacional de Expresión Corporal) (Jujuy – Agosto de 2007).
· Curso de Oratoria y Presentación en Publico Segunda Fase. Dictado por el Dr. Carlos Espinosa (Coach, Periodista Radial y Doctor en Filosofía) y la Lic. Pamela Arraya (Psicóloga, Terapista) (Jujuy – Setiembre de 2008).
· Curso sobre Sistemas de Información Organizacional. Dictado por el Lic. Jorge Cassi. Profesor de la Universidad Siglo XXI (Jujuy – Mayo de 2009).
· Curso de Oratoria y Presentación en Publico Tercera Fase. Dictado por el Dr. Carlos Espinosa (Coach, Periodista Radial y Doctor en Filosofía) (Jujuy – Octubre de 2009).
· Escuela de Negocios de la Universidad Siglo XXI. Curso Marketing para Emprendedores. (Jujuy – Octubre a Diciembre de 2010).
· Escuela de Negocios de la Universidad Siglo XXI. Curso en Gestión Integral de Negocios. (Jujuy, San Rafael – Octubre a Diciembre de 2011).
· Comunicación con PNL (Practicas Neurolingüísticas). Escuela Argentina de Educación Ejecutiva. (San Rafael – Julio de 2012).
· Cursos Banco Patagonia: - Módulo Operaciones Sospechosas – Seguridad contra Fraudes y Detección de Documentos Falsos – Prevención de Lavado de Activos, con todas las modificaciones hasta el año 2013 – Quejas y Reclamos – Comunicación Eficaz en la Organización – Seguridad de la Información – Plataforma BP Sueldos – Comercio Exterior – Construyendo la Calidad – Pautas de Atención al Cliente Externo – Calidad de Datos – Pautas de Atención en Líneas de Cajas – Seguridad.
Aspectos Personales










Aprendo rápido y  soy responsable; logro con éxito los objetivos propuestos y cumplo en forma gradual con las metas.

ASPECTOS DESTACADOS: Colaboración, Trabajo en Equipo, Alto Nivel de Contribución, Orientación a los Resultados, Orientación a la Calidad,  Buena Comunicación. Tendencia pronta de superación, Rapidez en el aprendizaje.

