LIA VIRGINIA CARA

INFORMACION PERSONAL

* Edad: 39 anos

» Fecha de nacimiento: 17/10/1978

= DNI: 26.779.382

* Estado Civil: Soltera.

*» Lugar de nacimiento: San Rafael - Mendoza
= Teléfono: 02604- 539678

OBJETIVO

Avanzar en mi experiencia administrativa en un nivel mas alto, del
que me desempenio habitualmente, adquiriendo destrezas y
conocimientos.

Contribuir al crecimiento de la empresa con mis ganas de crecer
laboral y personalmente, estando predispuesta siempre a los
cambios.

TELEFONO (2604) 539678 » PARTICULAR (2604) 433918
CORREO ELECTRONICO. lia_cara@hotmail.com



EDUCACION
= Estudios Secundarios: Escuela Islas Malvinas
San Rafael — Mendoza.-
Titulo: Administracion Contable e Impositiva y Perito Partidor.

» Estudios Universitarios: Universidad Nacional de Cuyo
" Fac. de Ciencias Economicas © (h/ 3er ano)

Titulo: Contador Publico Nacional.-

* Computacion: Manejo de Word, Excel, Base de Datos, correo
electronico,

Internet, Facilidad en el aprendizaje del
manejo de Software enlatados, etc.-



CURSOS
REALIZADOS

SEMINARIO DE MERCADO BANCARIO
Fac. de Ciencias. Econ. U. N. Cuyo.

LIQUIDACION DE SUELDOS Y JORNALES
Fac. de Ciencias. Econ. U. N. Cuyo

CURSO SOBRE MARKETING
Fac. de Ciencias. Econ. U. N. Cuyo

CURSO SOBRE MERCADO DE CAPITALES
Fac. de Ciencias. Econ. U. N. Cuyo

NEGOCIACION Y MEDIACION
Fac. de Ciencias. Econ. U. N. Cuyo




EXPERIENCIA
LABORAL

YESO YEMACO S. Rafael — Mza
Secretaria Administrativa

= Me desempenie en tareas Administrativas, realizando el llenado
de libros reglamentarios con su posterior presentacion en tiempo
y forma.

ESCRIBANIA RIOS RUFFOLO Y ASOCIADOS.
Secretaria Administrativa

» Tengo a mi cargo la elaboracion de Certificados y Tramites
previos a la Protocolizacion. Como también la parte contable de
la Escribania, tramites judiciales realizados en los Tribunales de
esta Jurisdiccion, entre otras tareas notariales. ( medio dia)

HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE
SAN RAFAEL. (2006-2010) CONCEJAL ANIBAL RIOS
Secretaria Privada de Concejal y de Presidencia.

Realizo la investigacion juridica, contable y de todo ambito que
requiera la posterior confeccion y redaccion de los proyectos
presentados, los cuales deben cumplir con requisitos formales
pertinentes.

Administro la agenda del Sr Concejal, organizando reuniones,
eventos y demas compromisos.

Tengo a mi cargo el desarrollo de las actividades del ambito Social,
satisfaciendo necesidades de los mas necesitados, mediante la
provision de mercaderia y/o pasajes.

Organizo los eventos donde el Concejal es participe.
Ademas de la atencion al publico en dicho lugar.

HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE
SAN RAFAEL. (2010- ABRIL 2014)
CONCEJAL ALBERTO PEREZ GASUL
Secretaria Privada de Concejal

(Idem anterior)

ESTUDIO JURIDICO FEDERAL RED
SOLUCIONES EN COBRANZAS SRL
(2011 - SEPT. 2017 )

EJECUTIVO DE CUENTA SENIOR

e  Mediacién y Negociacion

COBRANZAS EXTRAJUDICIALES
e Banco Patagonia
e Tarjetas Cuyanas
e Tarjeta Naranja
e COMAFI

e Banco Galicia


http://www.linkedin.com/search?search=&company=Federal+Red+SRL%2C+Soluciones+en+Cobranzas+SRL&sortCriteria=R&keepFacets=true&trk=prof-exp-company-name
http://www.linkedin.com/search?search=&title=EJECUTIVO+DE+CUENTA+SENIOR&sortCriteria=R&keepFacets=true&currentTitle=CP&trk=prof-exp-title

MACROLABOR S.R.L San Rafael - Mza
(2015 - ACTUALIDAD)
Tareas realizadas:

¢ Atencion al Publico

Administracion — Contabilidad y estados contables.

Atencion a Proveedores, pagos y cuentas corrientes.

e Encargada de Personal.

e Manejo de Caja chica.

e Conocimiento de cédigos para facturacién de las practicas a todas
las Obras Sociales, Asociacién Bioquimica y Circulo Medico de la

Ciudad de San Rafael.

e Confeccion de informes de analisis bioquimicos para los pacientes
internados y ambulatorios de Policlinica Privada.

e Analisis, estadisticas y proyeccién financiera.



