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Datos Personales



Apellido y Nombre:
PÉREZ ARANA, Laura Alejandra


D.N.I.: 30.542.480


Nacionalidad: Argentina


Estado Civil: Casada


Hijos: 2 (dos) y 1 (un) menor a cargo


e.mail: perezaranala@hotmail.com


cel: 0260-154037413


Domicilio: Feliu 1293 – San Rafael - Mendoza















Estudios Cursados
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Estudios Universitarios
Universidad Nacional de San Luis – San Luis – Capital.
Titulo:	“Licenciatura en Psicología”.
(Hasta tercer año)
Estudios Terciarios 
Instituto Alicia Suarez – Mendoza – Capital.
Titulo:	“Profesorado de Oratoria”.
(Completo)
Estudios Terciarios
Instituto Alicia Suarez – Mendoza – Capital.
Titulo:	“Profesora de Recitación, Arte Escénico y Juego Teatral”.
(Completo)
Estudios Terciarios
Facultad Nacional de Artes – San Rafael – Mendoza.
Titulo:	“Profesorado de Teatro”.
(Hasta Segundo año)
Estudios Secundarios
Escuela N° 4-119 “Ana Enriqueta Guyot de Calzada” – San Rafael –Mendoza.
Titulo: “Perito Administrativo Contable Especializado en Informática”.
(Completo)
Estudios Primarios
Escuela N° 1-131 “Antonio E. Díaz” – San Rafael –Mendoza.

Cursos Realizados


Cursos de Informática
Instituto IAC – San Rafael –Mendoza.
(Office, Word, Excel, Power Point, Internet, etc.) 

Pasantías Realizadas
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Estudio Cr. Jorge García – San Rafael –Mendoza.
· (Administrativa - Contable)
Antecedentes Laborales
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Estudio Contable Pasquier
Emilio Civit  335 – San Rafael – Mendoza.
Cr. Pasquier Omar Luis – Cel: 260 – 154586063
Cra. Fernández Alicia Dalinda – Cel: 260 - 154343706
 (Desde 07/11/2011 – Hasta 10/06/2015)
· Sector Impositivo,
· Interacción Directa con Clientes, 
· Manejo Sistema TIEMPO,
· Manejo de caja (pagos y cobros),
· Factura Electrónica,
· Manejo de información de paginas AFIP, ATM, 
· Trabajo administrativo Contable General

Consejo Profesional de Ciencias Económicas de Mendoza
San Lorenzo 29 – San Rafael – Mendoza.
Cr. Julio Lamacchia – Secretario Técnico – Cel: 260 -154687306
 (Desde 21/07/2007 – Hasta 06/11/2011)
· Tareas administrativas Internas,
· Confección y Conciliación de IVA Compras y Ventas,
· Confección de Conciliaciones Bancarias,
· Control de Gastos,
· Confección de Gastos Devengados,
· Atención al Público,
· Recepción de Trámites,
· Encargada de Caja, Fondo Fijo y confección de cheques,
· Encargada de Biblioteca, 
· Encargada de Cursos y Eventos
· Encargada del sector de Matricula,
· Auxiliar de Secretaría Técnica,

Supermercado VEA – JUMBO DISCO
Cel. 0261-155456386 (Gerente Sr. José Luis)
· Cajera.
Bodega Calderón
Sr. Mario Calderón Cel. 02627-15517205 
· Administrativa - Ventas.







Aspectos Personales – Objetivos – Intereses Laborales

· Buena presencia
· Trabajadora 
· Honesta 
· Paciente
· Formal
· Agradable
· Enérgica
· Organizada
· Capacidad de trabajo en equipo como también en proyectos personales
· Capacidad de análisis y solución de problemas
· Dedicación absoluta para conseguir y mantener alta calidad laboral.
· Fiel a mis superiores

Objetivos e Intereses Laborales


· Superarme constantemente en el sector laboral a desempeñar.
· Buena predisposición para el aprendizaje de tareas desconocidas.
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